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في تطبيق الكمبيوتر أدوات سريعة دون فتح التطبيق

زر الفأرة الأيمن أو الحلقة: ضغط، دمج، تحويل مباشرة.

الخطوات

حدّد ملفًا أو أكثر في المجلد واضغط بالزر الأيمن، ثم اختر الأداة. تفتح نافذة1

صغيرة فيها كل الأدوات: اضغط الأداة التي تريدها.

في ويندوز 11 تجدها تحت »إظهار خيارات إضافية« في أسفل القائمة.2



أو اسحب الملفات مع الضغط على Ctrl أو Shift فتظهر الحلقة عند المؤشر.3

تُحفظ بجانب الأصل. ا، والنتيجة  أفلت الملفات على الأداة فتعمل فورً

من الإعدادات ‹ الأدوات السريعة: شغّل قائمة الزر الأيمن واختر أدواتها4

وترتيبها.



وفي القسم نفسه: شغّل الحلقة أو أوقفها، واختر أدواتها ومفتاح فتحها5

.)Ctrl+Alt+Z(

واختر المفتاح الذي تضغطه أثناء السحب لتظهر الحلقة: Ctrl أو Shift أو Alt أو6

.)Command أو Option :مفتاح ويندوز )على ماك



في التطبيق: افتح مساعدة ‹ المساعدة والدعم، وابحث عن هذا الدليل، ثم اضغط »أرني« أو »نفّذه عني«.
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