
دليل · على الكمبيوتر

في تطبيق الكمبيوتر تّبها مِ ملفاتك على زود لير ار
اسحب ملفات مبعثرة إلى أعلى الشاشة، ويقترح زود دمجها أو فصلها أو ترتيبها في مجلدات

أو تسميتها، على جهازك.

الخطوات

حدّد الملفات في سطح المكتب أو التنزيلات واسحبها بدون أي مفتاح نحو أعلى1

منتصف الشاشة. ينزل زود من الأعلى: أفلتها عليه.



تفتح نافذة »رتّب مع زود« وتقرأ الملفات على جهازك، ثم تقترح: دمج2

الصفحات المتسلسلة، فصل ملف فيه عدة مستندات، أسماء واضحة،

ومجلدات حسب المحتوى. اضغط »نفّذ« على اقتراح أو »نفّذ الكل«.

يّر الأسماء«. يرد زود وينفّذ.3 : »ادمجها ولا تغ أو اضغط »تكلّم« وقل مثلًا

يُكتب فوقه: أصول4 يُحذف أي ملف لك ولا  »تراجع« يرجّع كل ملف إلى مكانه. لا 

الملفات المدموجة تنتقل إلى مجلد »الأصلية«.



من الإعدادات ‹ الأدوات السريعة شغّل »رمي الملفات على زود لترتيبها« أو5

ا حتى لو أغلقت أوقفه، وشغّل »إبقاء الأدوات السريعة جاهزة« ليبقى زود جاهزً

نوافذه.

نصائح

تستطيع أيضًا إفلات الملفات على فقاعة زود، أو سحبها مع Ctrl واختيار »رتّب« من الحلقة.

، يتعرّف على نوع المستندات التي لا تذكر نوعها في اسمها. إن كان نموذج زود على جهازك محمّلًا

في التطبيق: افتح مساعدة ‹ المساعدة والدعم، وابحث عن هذا الدليل، ثم اضغط »أرني« أو »نفّذه عني«.
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